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招待機能とは…■
「招待機能」 とは、LiveOnを契約をしていない(ユーザーIDを保有していない)方をLiveOn上での会議などに招待できる機能です。

招待する側は招待用の入室URLを発行することにより、自社のLiveOnのID,PWを教えることなくゲストをLiveOnへ招待できます。

招待メール

■取引先などの社外の方とLiveOn上で打ち合わせが可能

■自社のID,PWを教えることなくLiveOnへの招待が可能なので、セキュリティ面もで安心

■ID,PWの入力、会議室選択というステップが不要で、誰でも簡単に接続
※注意点：招待機能をご利用の場合でも、契約しているライセンス数を超えての入室はできません。

Point

●自社のLiveOnへの招待用URLを発行
●招待したい方へメールでURLをお知らせ

●受け取った招待用URLにアクセス
●ID,PW不要でLiveOnの会議室へ入室

ご利用イメージ

ゲストユーザー
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LiveOnへの招待方法 ー①会議室を作成する■

招待したい会議室を作成

会議室リスト上に作成した会議室への招待用URLを発行することで、外部の方をその会議室に招待することができます。

招待用URLの作成は会議室作成画面から行います。

① ログイン画面から自社のID,PWでログインし、
会議室リスト画面の「作成」ボタンをクリックします。 ② 会議室名や種別、議長権予約や

パスワード設定などの必要な情報を
入力し「作成」ボタンをクリックします。

③ 作成確認画面が出てくるので、
「はい」をクリックします。

議長権は
招待する側のIDを

予約しておくと
便利です

②

＜入室パスワードについて＞
設定した場合、会議室入室時にパスワード
入力が求められます。よりセキュリティを強化
したい場合は設定することをおすすめします。
※設定しないことも可能です。

③

次ページへ

①
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LiveOnへの招待方法 ー②招待用URLを発行する■
招待用URLを発行する

会議室の作成が完了すると、招待用URL発行画面が表示されます。

① 招待用URLのアクセス有効日時を設定します。

※設定しない場合は、いつでも入室可能なURLとなります。
※URL経由で入室が可能な期間です。
LiveOnの接続時間を指定するものではないのでご注意ください。

② URLパスワードを設定する場合はチェックを入れて設定します。

③ 「招待用URL作成」ボタンをクリックします。
クリックすると、画面上部(点線枠部)に招待用URLが自動生成されます。
※これをクリックしないと招待用URLが作成されませんので、必ずクリックしてください。

④ URLが作成できたことを確認後、「メーラーを使用」のメールアイコンをクリックします。
PC端末で設定されている規定のメーラーが起動します。
※メーラーを起動せずに作成されたURLをコピーしてご利用いただくことも可能です。

⑤ 招待したい方に招待用URLを貼り付けたメールを送付し、招待が完了です。

＜URLパスワードについて＞
招待用URLを受け取った方がURLにアクセスするためのパスワードです。
設定するとURLにアクセスした際にパスワード入力が求められます。
パスワードを知っている人しかアクセスができません。

※設定しないことも可能です。
※前ページの「入室パスワード」を設定した場合は、URLへのアクセス後の
会議室入室のタイミングでさらにパスワード入力が求められます。

①

②
③
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LiveOnへの招待方法 ー③QRコードを発行する■
招待用URLのQRコードを発行する

招待用URLを発行後、そのURLのQRコードを発行することができます。

① 招待用URLを作成後、メニューの「QRコード」をクリックします。

② QRコード画面が表示されます。「DOWNLOAD」ボタンをクリックすると、
画像ファイル(png形式)でQRコード画面を表示、保存することができます。

①

②


